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GARIS PANDUAN PENGGUNAAN MAKMAL

1.0 Tujuan

Peraturan-peraturan berikut adalah peraturan umum penggunaan makmal komputer
yang perlu dipatuhi oleh semua pengguna:-

i. Pengguna mesti membuat tempahan mengikut syarat-syarat yang ditetapkan
oleh pentadbir makmal
. Pengguna tidak dibenarkan membuat perkara-perkara berikut:

(@)
(b)
(c)

(d)
(e)
()
(9)

(h)
(i)
()
(k)
()

makan dan minum;

menghisap rokok;

membuat bising termasuk tetapi tidak terhad kepada berbual,
berbincang, memasang dan mendengar muzik;

menukar kedudukan komputer dan peranti;

menukar konfigurasi komputer;

menambah atau membuang sebarang perisian;

menyimpan dan memindah turun maklumat atau data ke dalam
komputer tanpa mendapat kebenaran penyelia makmal;

membawa keluar sebarang peralatan dari makmal;

mencuri peranti;

mengganggu pengguna lain dengan apa cara sekalipun, termasuk
menimbulkan rasa aib, marah dan tidak selesa;

berkelakuan tidak senonoh dan mengaibkan;

Pengguna perlu mendapatkan kebenaran pentadbir makmal untuk
memasang perisian dalam komputer;
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(m) Pengguna perlu mematuhi sebarang arahan tambahan dari pentadbir
makmal yang bertugas; dan

(n) Pengguna perlu berpakaian mengikut sahsiah rupa diri pelajar
sebagaimana yang berkuatkuasa.

2.0 Senarai Rujukan

i Dokumen Dasar ICT UiTM
ii. Dokumen Dasar Keselamatan ICT 2018
iii.  Pekeliling ICT

Appendix II: Peraturan Tempahan Makmal Komputer

Semua penggunaan komputer di dalam makmal (sama ada yang disambung ke UiTMNet atau
tidak) mesti direkodkan ke dalam buku log atau system yang berkuatkuasa. Rekod tersebut
seharusnya mempunyai sekurang-kurangnya maklumat berikut: -

I Tarikh
. Nama Pengguna
iii. Nombor Kad Pelajar/No. Staf/No. Pengenalan

iv. Masa mula penggunaan
V. Masa tamat penggunaan
Vi. Nombor komputer

Buku log ini (sama ada berbentuk digital atau manual) perlu disimpan dengan baik sekurang-
kurangnya untuk tempoh empat (4) tahun bagi tujuan rujukan jika diperlukan.
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