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GARIS PANDUAN PENGGUNAAN KOMPUTER PERIBADI,
KOMPUTER RIBA DAN PERKAKASAN KOMPUTER

Tujuan

Garis panduan ini menyatakan tanggungjawab dan peranan staf UiTM di dalam
penggunaan komputer peribadi, komputer riba dan perkakasan komputer.

Objektif

Memastikan staf UiTM bertanggungjawab sepenuhnya terhadap keselamatan
peralatan yang dipinjam.

Skop

I Pinjaman adalah untuk staf UiTM sahaja.
. Peminjaman untuk Komputer Peribadi, Komputer Riba Dan Perkakasan
Komputer.

Penyataan

I Semua peminjam perlu mengisi borang Peminjaman Komputer Peribadi,
Komputer Riba dan Perkakasan Komputer.
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. Peminjam perlu membuat laporan bertulis dengan segera kepada Pengarah
ICT sekiranya berlaku kerosakan atau kehilangan peralatan yang dipinjam.

iii. Peminjam perlu memulangkan peralatan yang dipinjam dalam keadaan baik,
berfungsi dan dalam set lengkap pada tarikh dan masa pemulangan yang
ditetapkan. Peminjam perlu membawa borang pinjaman peralatan ICT yang
telah diisi sebagai bukti pemulangan peralatan yang dipinjam.

V. Peminjam perlu mengganti atau membayar kos peralatan sekiranya berlaku
kerosakan atau kehilangan ke atas peralatan yang dipinjam.

V. Tempoh pinjaman maksima ialah tujuh (7) hari bekerja. Sekiranya lebih,
peminjam perlu mengemuka permohonan secara bertulis kepada Pengarah
ICT.

5.0 Senarai Rujukan

i Dokumen Dasar ICT UiTM
ii. Dokumen Dasar Keselamatan ICT 2018
iii.  Pekeliling ICT
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